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PORTARIA NORMATIVA N° 010/DE/2023, DE 31 DE AGOSTO DE 2023

Dispbée sobre a concessdo de diarias para
pessoas sem vinculo empregaticio por conta de
projetos sob a gestdo administrativa e financeira
da Fundacio de Amparo a Pesquisa e Extensdo
Universitaria - FAPEU, e da outras providéncias.

A Diretoria Executiva da Fundacdo de Amparo & Pesquisa e Extensdo
Universitaria, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o pagamento de diarias a participantes ou equipes
executoras de programas e projetos, sem vinculo empregaticio, decorrentes de
viagens e estadas para efetuar servicos eventuais por conta de projetos sob a
gestdo administrativa e financeira da Fundacéo de Amparo & Pesquisa e Extenséo
Universitaria - FAPEU.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria considera-se:

| — Ordenador de Despesas: dirigente, superintendente, coordenador de
projeto ou preposto devidamente autorizado responsavel pela aprovacédo da
viagem;

Il - Consultor: profissional auténomo contratado para prestar assessoria,
consultoria e servigos técnicos especializados:

lIl — Colaborador Eventual: profissional sem vinculo empregaticio com a
FAPEU convidado a prestar colaboracdo de natureza técnica especializada, em
carater esporadico.

Art. 3° As despesas decorrentes de deslocamentos a servigo da localidade
onde realizam as suas atividades para outro ponto do territdrio nacional, ou para
o exterior, de coordenadores, pesquisadores, bolsistas, estagiarios, consultores e
colaboradores eventuais participantes de equipes executoras de programas e
projetos, sem vinculo empregaticio com a FAPEU, devera ocorrer por meio de
uma das formas:

| — adiantamento de recursos:

Il — pagamento de diarias.

§ 1°. As despesas de viagens e estada por meio de adiantamento de
recursos estara sujeito a posterior prestacdo de contas, com a devida
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comprovagdo do deslocamento e das despesas efetuadas, conforme norma
propria da FAPEU.

§ 2°. As despesas de viagens e estada por meio do pagamento de diarias é
destinado a cobrir, exclusivamente, gastos com alimentagdo e pousada, e estard
sujeito a comprovacao do deslocamento por meio do bilhete de passagem ou nota
fiscal de servigo onde conste o nome do beneficiario.

Art. 4° O disposto no artigo anterior ndo se aplica:

| — aos casos em que o deslocamento ocorra dentro da mesma regiéo
metropolitana;

Il — quando o deslocamento do beneficiario durar menos de 06 (seis) horas;

Ill - quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficiario
resida.

Art. 5° E obrigatéria a apresentagao de relatorio de viagem, em documento
préprio, anexo ao formulario de solicitagao de diaria/passagem, disponivel no sitio
eletronico da Fundagdo (GESTAO DE PROJETOS/ESPACO DO
COORDENADOR), num prazo maximo de quinze dias corridos, contados a
partir da data de retorno, sob pena de devolucao integral das diarias recebidas.

§ 1°. Se o projeto no qual a diaria ou passagem foi concedida tiver prazo de
encerramento antes do prazo para apresentacéo do relatério de viagem, este
devera ser realizado dentro da vigéncia do projeto, ou seja, em prazo menor do
gue o concedido no caput.

§ 2°. A concessao de nova diaria ou passagem para beneficiario do projeto
esta condicionada a apresentacdo do relatério de viagem relativo ao pedido de
diarias anterior.

§ 3° Novos pedidos de diarias e passagens para beneficiario do projeto
ficam suspensos até a entrega do relatério de viagem anterior.

Art. 6° Na apresentacéo de relatério de viagem, conforme artigo 5° desta
Portaria, o beneficiario devera:

I - Anexar o(s) comprovante(s) de embarque quando concedida passagens
aéreas ou rodoviarias pelo projeto;

Il - Anexar copia do certificado e/ou declaragdo quando a viagem for para
participacao ou apresentacédo de trabalho em eventos;

Ill - Anexar pelo menos um documento comprobatoério das despesas
realizadas pelo beneficiario na cidade de destino (notas fiscais, cupons fiscais ou
recibos) quando concedidas diarias para deslocamento, hospedagem e
alimentacgéo, no qual conste o seu nome.
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Art. 7° As diarias recebidas e ndo utilizadas em caso de cancelamento,
antecipacéo de retorno ou adiamento superior a quinze dias sem previsdo de nova
data para a viagem, serao restituidas pelo beneficiario em até cinco dias, contados
da data do seu retorno a sede ou a entidade de exercicio do empregado.

§ 1°. A chefia ou coordenacdo do projeto e o beneficiario responderéo
solidariamente pela devolugdo imediata da importancia paga, bem como pelo
custo das passagens, na hipotese de deslocamento autorizado em desacordo
com as normas estabelecidas nesta Portaria.

§ 2° A devolugdo de importancia correspondente a diaria, nos casos
previstos neste artigo, sera recolhida a conta bancaria de origem do crédito.

Art. 8° O pagamento de diarias a participantes de equipes executoras de
programas e projetos, sem vinculo empregaticio com a FAPEU, exigira justificativa
pelo ordenador de despesas do projeto e estara condicionado, necessariamente, a
previséo especifica no Plano de Trabalho préprio €, no caso da apoiada Universidade
Federal de Santa Catarina - UFSC, estar previsto no sistema SIGPEX.

Paragrafo tnico. A justificativa de que trata o caput deste artigo devera
demonstrar que o pagamento de diarias solicitado tem natureza indenizatéria e se
constitui em condicdo essencial ao desempenho dos servigos, ndo configurando
vantagem econémica para o beneficiario.

Art. 9° As diarias a participantes de equipes executoras de programas e
projetos, sem vinculo empregaticio com a FAPEU, serdo pagas observando-se os
mesmos critérios e procedimentos que disciplinam o pagamento de diarias aos
empregados da FAPEU.

Paragrafo unico. Na auséncia de fixagdo de valores de diarias no Plano de
Trabalho do projeto, e quando pagas por conta de recursos préprios da Fundacéo,
os valores das diarias no territorio nacional e no exterior serdo os mesmos fixados
para os empregados da FAPEU.

Art. 10. Fica revogada a Portaria Normativa N° 011/DE/2022, de 21 de julho
de 2022.

Art

,‘1. Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

Fe Wilson Erbs
Diretor Finarfceiro Diretor de Projetos
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